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Designacién como Lider del Proceso - Turismo

Desde Lorena Maria Gutiérrez Quintero <Igutierrezm@sena.edu.co>
Fecha Mar 21/04/2026 9:44
Para Juan Camilo Cadena Zapata <jcadenaz@sena.edu.co>

ACTO DE DESIGNACION DE LIDER DE PROCESO

Garzon, 21 de abril de 2026

PARA: JUAN CAMILO CADENA ZAPATA
DE: LORENA MARIA GUTIERREZ QUINTERO
ASUNTO: Designacion de Lider del Proceso — Compraventa Materiales de Turismo.

Me permito comunicarle que ha sido designado como Lider del Proceso del siguiente proceso de seleccién de la Entidad.

OBIJETO:
“41 9525 229 Adquirir a titulo de compraventa materiales de formacién para el area de turismo para el Centro Agroempresarial Y Desarrollo
Pecuario Del Huila Del Sena Regional Huila.”

En la actuacion como lider de proceso esta en la obligacion de mantener la publicidad de conformidad con lo establecido en el Circular 6 de 2020
expedida por el Director Juridico del SENA o la que la modifique y de acuerdo con los lineamientos de la Agencia Nacional de Contratacién Publica -
Colombia Compra Eficiente- como ente rector del sistema de compras y contratacion publica, recuerda que es obligacién publicar toda su actividad
contractual en el Sistema Electronico para la Contratacién Publica -SECOP-.

En procura de dar claridad al trdmite en SECOP Il, respecto de su uso, configuracién y funcionalidades en general el lider designado para efectos
formales desarrollara sus actividades en la etapa precontractual y contractual, en los siguientes pasos, asi:

ETAPA PRECONTRACTUAL
Creacion del proceso: La creacion podra realizarla el lider del proceso de seleccion, procediendo de conformidad con la modalidad que le corresponda.
El lider del proceso debera diligenciar los datos requeridos y podra ir guardando cada avance en el mismo.

Dentro del proceso de seleccion, el lider designado serd el encargado de la publicidad de cada actuacién de la Entidad dentro de la plataforma,
independientemente de quien tenga a cargo la produccién de los documentos; ello hasta la aprobacién de las pdlizas.

ETAPA CONTRACTUAL

Otro sies: Las prorrogas, adiciones y modificaciones tendran el mismo tramite que el contrato, seran electrdnicas, sin que haya lugar a una minuta fisica,
Unicamente cuando sea necesario se expedira anexo al otrosi.

Cuando el otrosi haya sido aprobado por las dos partes, el gestor o lider del proceso debera dar clic en "publicar modificacién", de no ser asi no seran
visibles los cambios realizados en el contrato.

Finalmente, se recuerda que toda actuacién contractual deberd dar estricto cumplimiento a los principios de contratacién publica y a las normas que los
reglamenten.

Atentamente,

® Lorena Maria Gutiérrez Quintero
SENA Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila -
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha

informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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